PRINCIP VEDR.
VIKARD AKNING



Princip for vikardaekning pi Munkegirdsskolen

I Vikardxkningen forsgger Vi at ti]godese, at klasserne moder fi vikarer. For at optimere
vikardzkningen orienterer alle medarbejdere sig i AULA om dagens skemazndringer.

Ved planlagt fraveer har medarbejderen udarbejdet inscrukeion il vikaren om undervisningens
indhold pa AULA, ligesom medarbejderen ogsi har lagt materialer til vikaren. Desuden har
medarbejderen forudgiende informeret klassen mundtlige, samt forzldrene via ugeplanen om,
hvad der skal arbejdes med ved fraveret.

Der forefindes vikarseddel i alle klasser. Her frcmgir det hvad der kan arbcjdcs med ved
pludseligt fraveer.

Alle klasser har "vikarmapper/instruktion” til vikaren. Det er mapper, som indeholder opgaver
til dansk og matematik (eventuelt ogsd engelsk), samt hvorledes man tilgir Educas. P3 den mide
er der altid noget fagligt materiale, eleverne kan arbejde med ved laererens/paedagogens fraver.
Vikardakning ved kendt fravaer:

Nar medarbejderne har kendt fraveer, har vi nedenstiende muligheder for Vikardaekning, i
prioriteret rzckkcf@lgc:

- Frigjorte medarbejdere

Hvis klassen er pa tur, i praktik eller 1ignende kan eventuelt frigjorte medarbejdere laese
vikartimer i en anden klasse.

« Ressourcelxrer i egen klasse

Hvis der er to lzerere i klassen, kan den lzerer, som er tilstede, have klassen alene.

- Pedagog

Er der tilknyttet en paedagog til klassen, kan denne lzese timerne i den pigae]dende klasse

« Los tilkaldevikar

Vikaren kaldes ind, hvis muligt meddeles vikararbejdet dagen for.

« Traekke pa ressourcelerere/2. lerer

Hvis der er to laerere i en anden klasse, kan ressourcelzereren herfra vikariere

« Arbejde hjemme

Klassen kan, sifremt der er materiale til det, arbejde hjemme. (Geelder 7--9. klasse)
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Vikardmkning ved pludseligt_opstﬁet fraveer:

Nar medarbejderne er pludseligt fraveerende, har vi nedenstiende muligheder for Vikardxkning,
i prioriteret rackkefolge:

« Frigjorte medarbejdere

Hvis klassen er pa tur, i praktik eller lignende kan eventuelt frigjorte medarbejdere laese
vikartimer i en anden klasse.

« Ressourcelzrer i egen klasse

Hvis der er to lzerere i klassen, kan den lzerer, som er tilstede, have klassen alene.

- Pedagog

Er der tilknyttet en psedagog til klassen, kan denne lzese timerne i den p:“lgzeldende klasse
« Los tilkaldevikar

Vikaren kaldes ind om morgenen, hvis muligt meddeles vikararbejdet dagen for. Da de
lose vikarer indkaldes med kore varsel, har de kore tid til at forberede sig i, hvorfor de er
meget afhangige af de faste lereres vikarmaterialer.

« Traekke pa ressourcelerere/2. lerer

Hvis der er to lzerere i en anden klasse, kan ressourcelaereren herfra vikariere

« Nabotilsyn

Medarbejderen i naboklassen kan have tilsyn med klassen, hvis der mangler lzerer.
Besked via Intra, skemazndringer. (Galder 7.-9.)

« Arbejder alene

Klassen arbejder alene med materiale fra "vikarmapper” eller blive sat i gang af en
medarbejder med vikarmateriale. (Galder 7.-9.)

« Arbejde hjemme

Klassen kan safremt der er materiale til det arbcjdc hjcmmc. (Gaelder 7.—9.)

« Aflysning af undervisning

Eleverne i 7.-9. klasse kan mede senere og hjemsendes tidligere end det oprindelige

skema.
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